Déntéshozatal: mindsitett tébbseég X-1/2024. Ny.ii. 3.

ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
2024. oktéber 9. napjan tartandé alakulé iilésére

Targy: Tétkomlés Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek Szervezeti
és Miikodési Szabilyzatirdl szélé 16/2019. (X.29.) onkormdnyzati rendelet
feliillvizsgilata

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovdbbiakban: Métv.) 43. § (3) bekezdése szerint ...4 képviseld-testiilet az alakulé vagy a= azr
kivetd iilésen e torvény szabdlyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgdlia szervezeti és
miikodési szabdlyzatdarol sz616 rendeletér ... ™

A képviselo-testiillet a miikddésének részletes szabalyait a szervezeti és mikodési
szabalyzatrol szol6 rendeletében hatarozza meg.

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek Szervezeti és
Muikodési Szabdlyzatarol szolé 16/2019. (X. 29.) 6nkormanyzati rendeletének utolséd
moédositasa oOta viltozott jogszabalyi komyezet, a jelenleg hatdlyos Onkormaényzati
rendeletekben foglaltak, a képviselé-testillet és szervei mitkddése soran szerzett tapasztalatok
szerinti fellilvizsgdlat 0 szervezeti és milkddési szabalyzatrdl sz6lo rendelet megalkotasat
teszik indokoltta.

Eldzetes hatasvizsgalat a rendelethez:
A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
clokészitbje — a jogszabdly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességi — eldzetes
hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd kdvetkezményeit. Az elézetes
hatasvizsgalat eredményérdl énkormanyzati rendelet esetén a helyi 6nkormanyzat képvisel-
testilletét tdjekoztatni kell.

A hatasvizsgalat soran vizsgdlni kell:
a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelentsnek itélt hatasat, killondsen
aa) tarsadalmi, gazdasagi, kdltségvetesi hatésait,
ab) komyezeti és egészségi kovetkezményeit,
ac) adminisztrativ terheket befolyasold hatasait, valamint
b) a jogszabaly megalkotasanak szilkségességét, a jogalkotds elmaraddsinak
varhato kdvetkezményeit, és
¢) a jogszabdly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi
feltételeket.

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) alapjan az alabbiakrol tdjékoztatom
a Tisztelt Képviseld-testiiletet:

A tervezett jogszabdly jelentdsnek itélt hatasai:
Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa: az Gnkormanyzat képvisels-testiilete szervezeti
és mitkodési rendjének a térvényes keretek kozott torténd szabilyozdsa hozzdjarul a
Jogbiztonsag ervényesiiléséhez, az dnkormanyzati feladatok hatékony ellatasihoz;
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Kormyezeti, egészségi kovetkezménye: nincs;

Adminisztrativ terheket befolyasolo hatdsa: nincs;

A jogszabaly megalkotdsanak sziikségessége, elmaradasanak varhato kovetkezmenye: a
szervezeti és milkddési szabdlyzatrol szolo rendelet megalkotasa az onkormanyzat
torvényen alapulo kotelezettsége, elmaradasa mulasztiasban megnyilvanulé toérvénysértd
allapotot eredményez;

A jogszabaly alkalmazadsahoz szilkséges személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi
feltételek adottak, tobbletkbltséget, szervezeti dtalakitast nem eredményez.

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 18. § alapjan az elGterjesztésben a
jogszabaly indokolasa is kifejtésre keriilt.

Az elbterjesztésben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy
Totkomlds Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének és szerveinek szervezeti és
miitkddési szabalyzatarol sz6lo onkormanyzati rendeletét az rendelet-tervezet szerinti
normaszdveggel fogadja el.

Tétkomlos, 2024, oktober 3.

/"7

-—_= Zsura Zoltan Janos

polgarmester

Eldterjesztést készitette: dr. Kormanyos Laszlo jegyzd
Zsarnai Anita aljegyzd
Hudék Csilla pénziigyi osztalyvezetd



Totkomlés Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2024. (X. ....) onkormanyzati rendelete
Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Totkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezdket rendeli
el:

I. Fejezet
Az onkormanyzat, az 6nkormanyzat feladat- és hataskore

1. Az 6nkormanyzat és jelképei

1.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos elnevezése és székhelye:

TOTKOMLOS VAROS ONKORMANYZATA
(a tovabbiakban: dnkormanyzat)

székhely: 5940 Totkomlos, Fo ut 1.
levélcim: 5940 Toétkomlos, Pf.: 43.
telefon: 68/462-122 fax: 68/462-996
honlap: www.totkomlos.hu

e-mail: polgarmester@totkomlos.hu
Hivatali kapu: TOTKONK, KRID: 557137704

(2) Az donkormanyzat illetékességi tertiilete: Totkomlos varos kozigazgatasi teriilete.

(3) Totkomlos varos sajatossaga: szlovak nemzetiségi telepiilés.

2.§

(1) Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet)
tagjainak szdma 9 f6. A képviseld-testiilet tagjai: a polgarmester és 8 egyéni listan
mandatumot szerzett képviseld (a tovabbiakban: képviseld). A képviselO-testiilet tagjainak
névsorat ezen onkormanyzati rendelethez (a tovabbiakban: SZMSZ) 1. fliggelékként csatolni
kell.

(2) A képviseld-testiilet szervei:

a) Totkomlds Viaros Polgarmestere (a tovabbiakban: polgarmester)

b) Az allando bizottsagok:

ba) Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Vérosfejlesztési és Pénziigyi
Bizottsaga (tagjainak szdma: 7 f6, melybdl 4 £6 képviseld),

bb) Toétkomlds Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének Oktatasi, Kulturalis és Sport
Bizottsaga (tagjainak szdma: 5 f6, melybdl 3 £6 képviseld),

bc) Toétkomlés Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének Szocialis Bizottsdga (tagjainak
szama: 5 10, melybdl 3 {6 képviseld),

c¢) Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: polgarmesteri hivatal)
d) Totkomlos Varos Jegyzdje


http://www.totkomlos.hu/
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e) Tarsulasok

(3) Az dnkorményzat hivatalos lapja a Komlési Hirmondo.

3.§

(1) Az oOnkormanyzat hivatalos jelképei: a varos cimere ¢€s zaszlaja. Hasznalatukat a
Toétkomlos varos jelképeirdl és azok hasznalatardl szolo dnkorményzati rendeletben hatarozza
meg a képviseld-testiilet.

(2) A képviselO-testiilet a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozasara
vonatkoz6 szabalyokat dnkormanyzati rendeletben szabalyozza.

(3) A varos tinnepeinek mélté modon torténd megiinneplésérdl az onkormanyzat a Totkomldsi
Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar Gtjan gondoskodik.

(4) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet dnkormanyzati
rendeletben rendelkezik.

(5) A képviselo-testiilet €s szervei altal hasznalt bélyegzok leirdsat és lenyomatat az SZMSZ
1. melléklete tartalmazza.

(6) A bélyegzok hasznalatdnak rendjét a polgarmesteri hivatal szervezeti ¢és miikodési
szabalyzata tartalmazza.

4. §

(1) Az onkormanyzat iratkezelésével kapcsolatos feladatokat a polgarmesteri hivatal latja el,
az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd a jegyz0.

(2) Az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozd feladat- €s hataskoroket részletesen a polgarmesteri hivatal
mindenkor hatalyos szervezeti és miikddési szabalyzata, valamint a mindenkor hatalyos
iratkezelési szabalyzata tartalmazza.

2. Az onkormanyzat feladat- és hataskore

5.8

(1) Az donkormanyzat az Motv.-ben €s mas torvényekben szabalyozott kotelezd feladat- €s
hataskoreit, valamint onként vallalt feladatait szervei, intézményei, gazdasigi tarsasaga,
valamint kézszolgaltatasi szerzOdések utjan latja el.

(2) Az onkormanyzat onként vallalt feladatai kiillondsen:

a) a Totkomlosi Szocidlis Szolgéltatdo Kozpont keretében miikodé Idések Hazanak fenntartasa
és mukodtetése,

b) a Totkomlosi Szocialis Szolgéltatd Kozpont keretében miikodd Bolcsdde fenntartasa és
miukodtetése,

c) a Totkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar keretén beliil kozérdekli muzealis
kiallit6 helyek miikodtetése,

d) a testvérvarosi és egyéb nemzetkozi kapcsolatok fenntartasa, fejlesztése,

e) az Oroshazi Kistérség Tobbceélu Tarsuldsa tamogatasa,

f) a tankoteles gyermekek uszasoktatasanak tdmogatésa,



g) a médiatamogatas,
h) az 6nkorményzati rendeletben vallalt szocidlis tAmogatdsok nyujtasa,
1) egyé€b, a képviseld-testiilet altal rendeletben vagy hatarozatban vallalt feladat.

(3) A (2) bekezdésben foglalt feladatokat a képviseld-testiilet olyan mértékben latja el,
amilyen mértékben az adott évi koltségvetési rendeletében erre fedezetet tud biztositani.

(4) Az dnkorményzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti felsorolasat
¢s megjelolését az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

6. §

(1) A Totkomlosi Szocialis Szolgaltato Kozpont keretében miikodé Bolesdde ellatasi teriilete
Toétkomlos varos és Békéssamson kozség kozigazgatasi teriilete.

(2) A Totkomlosi Szocidlis Szolgaltatd Kozpont keretében miikodd Idések Héza ellatasi
terlilete Békés varmegye és Csongrad-Csandd varmegye.

7.§

(1) A képviselo-testiilet at nem ruhdzhatdé hataskorei az Motv. 42. §-dban, valamint mas
torvényben meghatarozottakon kiviil:

a) a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas vonatkozasaban a személyi
alapbér meghatarozasa,

b) 0j dnként vallalt feladat vallalasa, valamint az arrol torténd lemondas,

c) 1 milli6 forint egyedi értéket meghaladd tulajdon- és vagyoni értékli jogokkal valo
rendelkezés, elidegenités, hasznositds, a megszerzés értékhatarra tekintet nélkiil,

d) készfizetd kezességvallalas,

e) varospolitikai jelentdségii koncepciok, tervek, programok elfogadésa.

(2) Az atruhazott hatdskor jogosultja az atruhdzott hatdskér gyakorlasarol évente 1
alkalommal a képviseld-testiilet {ilésén irasban koteles beszamolni. A képviseld-testiilet a
beszamol6 elfogaddsarol hatarozattal dont. Amennyiben a képviseld-testiilet valamely
atruhazott hatdskorben hozott dontést a beszdmold alapjan nem fogad el, gy az érintett
dontést a képviseld-testiilet kovetkezd tilése elé kell terjeszteni hatarozathozatal céljabol.

(3) A képviselo-testiilet a bizottsagokra atruhazott hataskoroket az SZMSZ 3. mellékletében, a
polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 4. mellékletében, a jegyzOre atruhazott
hataskoroket az SZMSZ 5. mellékletében hatarozza meg.

I1. Fejezet
A képviselo-testiilet mikodése

3. A képviselo-testiilet megalakulasa

8.§

(1) A képviseld-testiilet alakul6 iilését a polgarmester és a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
valasztasat kovetden — az Motv. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott idétartamon beliil — a
polgarmester hivja dssze.

(2) Az alakul¢ iilésre meg kell hivni
a) a Helyi Valasztési Bizottsag elnokét és tagjait,



b) a Békés Varmegyei Kormanyhivatal vezetdjét,

c) a valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,

d) a jelolo szervezetek képviseldit,

e) a képviseloket,

f) a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok képviseld-testiileteinek tagjait,

g) a jegyzot, az aljegyzdt, a polgdrmesteri hivatal osztalyvezetdjét,

h) az Onkorméanyzat miukodtetésében, illetve miuikodtetésében és fenntartasdban 1évo
intézmények vezetdit, tovabba gazdasagi tarsasaganak vezetdit,

1) a nemzetiségi onkormanyzati fenntartast intézmények fenntartéit és a varosban miikkodo
egyhazak vezetdit,

J) a varos volt polgarmestereit,

k) a média képviseldit,

1) hirdetmény Utjan a varos lakosait, helyi civil szervezeteit.

(3) Az alakul¢ iilés lebonyolitasardl a polgarmesteri hivatal részletes forgatokonyvet készit.

(4) Az alakuld iilés napirendi pontjai — térvényben meghatarozottaknak és a helyi
sajatossagoknak megfelelden — kiilonosen:

a) Unnepélyes megnyito,

b) A Helyi Valasztasi Bizottsag elnokének tdjékoztatoja a valasztas eredményérol,

¢) A helyi 6nkormanyzati képviseldk és a polgarmester eskiitétele,

d) Az SZMSZ feliilvizsgalata,

e) A polgarmester illetményének ¢és koltségtéritésének jogszabaly szerinti megallapitésa,

f) Alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele, illetményének ¢és koltségtéritésének
megallapitasa,

g) A képviseld-testiilet allandd bizottsdgai elndkeinek és tagjainak, tovabba tandcsnokanak
megvalasztasa,

h) A képviseldi tiszteletdijak megallapitasa,

1) A lekdszond polgarmester, illetve alpolgarmester végkielégitésének megallapitasa,

J) Egyebek.

4. A munkaterv

9.§

(1) A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan — julius és augusztus honapok kivételével —
havonta egy alkalommal, f6szabaly szerint minden hénap utolsé ..... napjan .... 6ratdl tartja
rendes Uléseit. Indokolt esetben az iilés kivételesen mas idOpontra is Osszehivhatd. A
munkaterv-tervezetet a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé, legkésobb a targyévet
megel6zd év utolso testiileti tilésén.

(2) A munkatervben nem szerepld iilés a rendkiviili iilés, melyre az SZMSZ 10. § (1)
bekezdésében, a kézbesités hataridejére megallapitott szabalytol eltekintve a munkatervben
szerepld rendes iilés szabélyai vonatkoznak. Rendkiviili {ilést akkor lehet 6sszehivni, ha két
munkatervben szerepld iilés kozotti idészakban halaszthatatlan dontés sziikséges valamely, at
nem ruhazhat6 hataskorbe tartozé tigyben.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviselO-testiileti iilések tervezett idopontjat és az iilés kezdési idejét,
b) az irdsos eldterjesztések leadasanak hataridejét,

¢) a napirendi pont kapcsan:

ca) a targy megnevezését,



cb) az elOkészitd hivatali szervezeti egység, intézmény vagy gazdasagi téarsasag
megnevezEeseét,

cc) a véleményezd bizottsdg(ok) megnevezését,

cd) eldterjesztot,

d) az linnepi képviseld-testiileti tilések idOpontjat,

e) a kdzmeghallgatas idOpontjat.

(4) A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a) a képviselOknek,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,

c) az eldterjesztést készitoknek,

d) a Tétkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar vezetdjének (a tovabbiakban: varosi
konyvtar).

5. A képviselo-testiilet 6sszehivasa
10. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
illetve a (2) bekezdés szerinti bizottsdgi elndk hivja Ossze. A képviselo-testiilet iilését
altalaban a polgarmesteri hivatal disztermében tartja, indokolt esetben az iilés kivételesen
mashol is megtarthato.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betOltetlensége, vagy tartos
(folyamatos 60 napot meghaladd) akadalyoztatdsuk esetén a képviselO-testiilet iilését a
pénziigyekért felelés bizottsag elndke hivja dssze és vezeti. Ulésvezetdi jogkdrében mindazon
jog megilleti, amellyel a polgarmester rendelkezik.

(3) A keépviselo-testiilet a nyari szabadsagolasok miatt jalius 1. és augusztus 31. kozott
iléssziinetet tart. Az iiléssziinet alatt a kotelezettségvallalassal nem jard, halaszthatatlan
igyekben — az at nem ruhdzhat6é hataskorok kivételével — a polgarmester jar el utdlagos
beszamolasi kotelezettség mellett.

6. A meghivo
11. §

(1) A képviselo-testiilet iilésére — a rendkiviili és megismételt iilést kivéve — a meghivot és a
meghivoval egyidejlileg elkésziilt irasos eldterjesztéseket elektronikus forméban, egyszerl e-
mail Utjan ugy kell kézbesiteni, hogy az érdekeltek azt az iilés iddpontjat megeldzden legalabb
6 nappal megkapjak.

(2) Halasztast nem tlrd, indokolt esetben a képviseld-testiilet iilése formalis meghivé nélkiil,
telefon Utjan is 6sszehivhato.

(3) A képviselo-testiilet munkatervben szerepld rendes iilésének idépontjarol, helyérdl és
napirendjérél a meghivo kikiildésével egyidejiileg a lakossagot is tdjékoztatni kell a
polgarmesteri hivatal hirdetdtabldjan, az onkormanyzat honlapjan és a Komlosi Médian
keresztiil.

(4) A meghivot a képviselO-testiileti iilést Osszehivd személy irja ald. A meghivonak
tartalmaznia kell:
a) az iilés helyét, idépontjat,



b) a javasolt napirendet,
c) a képvisel6-testiileti iilésre meghivottak felsorolasat,
d) a bizottsagi iilések idopontjat és helyét.

(5) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni:

a) a képviselodket,

b) a bizottsagok nem képviselo tagjait,

c) a valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,

d) a teleptilési nemzetiségi dnkormanyzatok elnokeit,

e) a helyi Renddrors vezetdjét,

f) a jegyzot,

g) az aljegyzét,

h) a polgarmesteri hivatal belsO szervezeti egységeinek vezetdit,
1) a napirend eldterjesztdjét,

j) a média képviseldit

k) az onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag és az onkormanyzati intézmények vezetoit,
a szervezetiiket érintd napirendek tekintetében,

1) a polgdrmester altal megjelolt személyeket.

(6) Tanacskozasi jog illeti meg a nyilvanos képviselo-testiileti {ilés valamennyi napirendi
pontjédhoz kapcsolddodan:

a) a bizottsag nem képvisel? tagjait,

b) a valasztokeriilet orszaggytilési képviseldjét,

c) a jegyzot,

d) az aljegyzét.

(7) A képviselo-testiileti {ilés meghatarozott napirendi pontjadhoz kapcsoldddan tanacskozasi
jog illeti meg:

a) a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdit és a napirendi pontjahoz kapcsolodo eldterjesztést
elokészitd ligyintézot,

b) akit a polgarmester a napirendhez meghivott,

c) az onkormanyzati intézmények vezetdit.

(8) Tanacskozasi jog illeti meg a Totkomloson székhellyel rendelkezd Onszervezddod
kozosségeket tevékenységi koriikkel Osszefliggésben a nyilvanos képviseld-testiileti €s
bizottsagi iilés napirendi pontjai vonatkozasaban.

7. Unnepi képviselé-testiileti iilés
12.§

(1) A képviseld-testiilet a 8. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakon tul diszpolgari cim, valamint
Totkomlos Varos Polgarmesterének Dija adomanyozasa esetén augusztus 20-an a kitiintetd
cim ataddsa miatt iinnepi testiileti {ilést tart, melynek lebonyolitdsdra az alabbi specialis
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) Aziilésre meg kell hivni:

a) a képviseloket, valamint a valasztokeriiletben lakd orszaggytilési képviseldket, a
Totkomloson lakd megyei onkormanyzati képviseldket,

b) a nem képviseld bizottsagi tagokat,

¢) az Oroshazi Renddérkapitdnysag vezetdjét,

d) jegyz6t, az aljegyz6t, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetdjét,

e) az Onkormanyzat fenntartdsaban, illetve miikddtetésében 1év0 intézmények és az



onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag vezetoit,

f) kitiintetés adomanyozésa esetén az érintetteket ¢s azok hozzatartozait,
g) hirdetmény utjan Totkomlos varos polgarait,

h) egyéb aktualis évforduld, vagy linnepi alkalom esetén az érintetteket,
1) a média képviseloit.

(3) A meghivokat diszes forméaban kell elkésziteni, és az iilés eldtt legalabb 10 munkanappal
meg kell kiildeni a cimzettek részére.

(4) Az iinnepi képviseld-testiileti iilést a polgdrmesteri hivatal disztermében, vagy mas, az
esemény lebonyolitdsdhoz méltd ¢és alkalmas helyen kell megtartani. A forgatokonyv
elkészitését, az esetleges eldadémiivészek meghivasat, az {iinnepi iiléssel kapcsolatos
teenddket a polgarmesteri hivatal koordinalja.

8. Az eloterjesztés

13.§

(1) A képviselo-testiilet liléseire készitett eldterjesztések a jegyzd utjan, a polgarmesternél
irasban nyujthatoak be.

(2) A képviseld-testiiletnek eldterjesztést nytjthat be:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a képviseld-testiilet bizottsaga (az altala felligyelt 4gazat vonatkozéasaban),

d) a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat,

e) a jegyzo, aljegyzé (a polgarmesteri hivatal és a rendeletek tekintetében, valamint a
polgarmester vagy a testiilet megbizasa alapjan),

f) a telepiilési képviseld.

(3) A méltatlansagi ¢és a vagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatos, tovabba
Osszeférhetetlenségi ligyben elbterjesztés a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag
allasfoglalasaval nyujthato be a képviseld-testiiletnek.

(4) Az eldterjesztés bizottsagi targyalasara meg kell hivni az eldterjesztot.

(5) Az eldterjesztést a készitd €s a jegyz0, vagy aljegyzd kézjegyével egyiitt kell a képviseld-
testiilet elé terjeszteni.

(6) A képviseld-testiilet iilése el6tt 10 munkanappal benyujtott eldterjesztéseket a napirendi
javaslat kidolgozéasakor a polgarmester koteles figyelembe venni.

14. §

(1) A képviseld-testiilet el¢ keriild eldterjesztések lehetnek:
a) dontést igényld javaslatok, amelyek iranyulhatnak

aa) dnkormanyzati rendelet megalkotasara,

ab) hatarozat meghozatalara;

b) tajékoztatd jellegli anyagok.

(2) A képviselo-testiilet munkatervében szerepld eldterjesztés cimét €s eldaddjat a képviselo-
testiilet munkaterve hatarozza meg, az ettdl valo eltérést indokolni kell.



(3) Az eloterjesztés részei:

a) el6zmények ismertetése, dontéshez sziikséges informéciok, dontési javaslat,

b) a targy és helyzetelemzés ismertetése, a dontési javaslat indokolasa, a csatolt mellékletek
felsorolasa,

c) a dontési javaslat, foszabalyként valasztasi lehetdséget megfogalmazva.

(4) A dontési javaslat csak akkor mell6zhetd, ha az ligy ismertetésébdl — az elfogadason tul —
dontési igény nem keletkezik.

(5) A tajékoztatd tartalmu eléterjesztés nem tartalmaz hatarozati javaslatot.
15. §

(1) Az eldterjesztés elsd részének tartalma:

a) A témaval kapcsolatos korabbi képviseld-testiileti dontés meghozataldnak ideje, a dontés
ismertetése;

b) A korabbi dontés hatasanak értékelése, a végrehajtdsanak esetleges akadalyai,
hianyossagai, a végrehajtas elmaradasanak oka;

c) Az eldterjesztés targyara vonatkozod legfontosabb jogszabalyok, testiileti dontések;

d) A dontés szempontjabdl jelentds tények, Osszefliggések értékelése, mérlegelve a dontés
esetleges gazdasagi, tdrsadalmi hatasait is;

e) Az elokészitésben kozremiikodo szervek vagy személyek allaspontja, esetleg azok eltérd
véleményének ismertetése.

(2) Az eldterjesztés masodik részének tartalma:

a) A dontési javaslatok, melyek logikusan ¢épiilnek az eldterjesztés elsd részeinek
megallapitasaira, azokkal 6sszhangban szabjak meg a feladatokat;

b) Az elérendd cél szabatosan, tdmoren és vildgosan megfogalmazva;

c) Eltérd tartalom esetén kiilon-kiilon pontokban meghatarozva a feladatok;

d) Ha indokolt, javasolni kell a kordbbi testiileti dontés modositasat, hatdlyon kiviil
helyezését;

e) Az elbterjesztés targyatol, jellegétdl fiiggden két vagy tobb hatarozati javaslatot is lehet
tenni. [lyenkor az egyes lehetdségek elonyeit €s hatranyait targyilagosan ismertetni kell;

f) A végrehajtasi hataridd, a végrehajtasért felelds(6k) megnevezése;

g) A végrehajtasra hatarnapot kell megallapitani, vagy — egy éven tuli folyamatos feladat
meghatarozasanal — ,,folyamatos™ jeloléssel kell eldirni. Folyamatos hataridé esetén meg kell
jelolni a végrehajtasrol szolo végso jelentés hataridejét;

h) Szobeli eldterjesztés esetén az eldterjesztés vazlatat és a hatdrozati javaslat teljes szovegét
kell irasban kidolgozni.

(3) Az eldterjesztés alaki kovetelményei:

a) Az elbterjesztések — f6 szabalyként — elektronikus Uton kézbesitve, irasban keriilnek a
képviseld-testiilet elé;

b) Az eldterjesztést A/4-es nagysdgban normalsoros gépeléssel kell elkészitent;

¢) A hasznéland¢6 betiitipus: Times New Roman;

d) Mindenhol 12-es betliméret hasznalando, kivéve a dontéshozatal mikéntjére és az
eléterjesztés készitdjére vonatkozo részeket, melyeknél a betliméret 10-es;

e) Bekezdésekkel, sorkdzokkel tagolt, attekinthetd szoveg;

f) A leglényegesebb elemek vastagon szedett betiivel kiemelve szerepelnek a szovegben;

g) Az elbterjesztésen az alairas ,,s. k.” jelzésii lehet, bélyegzdlenyomatot nem kell alkalmazni.

(4) Kotelezo irasban beterjeszteni az eldterjesztést az alabbi targykdrokben:
a) dnkormanyzati rendeletalkotas,



b) helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

c¢) az onkormanyzat gazdasagi programja,

d) az onkorményzat vagyonaval kapcsolatos valamennyi ligy,

e) onkormanyzati véallalkozasokkal 9sszefiiggd ligyek,

f) onkormanyzati intézmények alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
g) a képviseld-testiilet szerveinek tevékenységérdl szold beszamolo,

h) a képviseld-testiilet hataskorébe tartozd onkorményzati hatdsagi tigy.

(5) Tobb dontési javaslat esetén, ha azok valasztéasi lehetdséget tartalmaznak, akkor ,,A”, ,,B”,
stb. betlivel kell jelolni a dontési javaslatokat. Amennyiben az iigy jellegébdl adoddan tobb
dontést kell hozni, Gigy 1., 2., stb. sorszdmmal kell a dontési javaslatokat jeldlni.

(6) Az eloterjesztés készitésének szabalyai:

a) Az elbterjesztés elkészitéséért az eldterjesztés kezdeményezdje, munkatervben szerepld
elOterjesztés esetén az ott megjeldlt személy a felelds (egyilitt: a napirend eldadodja);

b) A munkatervben szerepld és az ott nem szerepld eléterjesztéseket — soros iilés esetén - a
munkatervben meghatarozott idépontig kell benytjtani a jegyz6hoz;

c) A hatéaridon tul leadott eldterjesztés képviseld-testiilet elé vitelérdl — az SZMSZ keretei
kozott — a polgdrmester dont;

d) A képviseld-testiilet tilésén csak a polgarmester engedélyével lehet eléterjesztést kiosztani;
e) A hatarozati javaslatban feleldsként a polgarmester, a bizottsdg elndke, a jegyzd, a
polgarmesteri hivatal szervezeti egységének vezetdje, az intézményvezetd, illetve az
onkorményzati gazdasagi tarsasag ligyvezetdje nevezhetd meg.

(7) A valasztopolgarok a képviselo-testiilet nyilt {ilésére készitett irdsbeli anyagokat
megtekinthetik a varosi konyvtarban, valamint az 6nkorményzat honlapjan.

9. A képviselo-testiilet iilése
16. §

(1) A Kképviseld-testiilet iilése nyilvanos, azon barki részt vehet és a polgarmester
engedélyével felszolalhat.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) pontjadban
meghatarozott esetekben. Ha a zart iilés tartdsa az érintett nyilatkozatatol fligg, akkor
legkésdbb a személyét érintd napirendi pont bizottsdgi véleményezését megeldzden be kell
szerezni irasbeli nyilatkozatat arrdl, hogy beleegyezik-e a nyilvanos iilés tartasaba és
amennyiben tisztségre, megbizatasra torténd jeldlésrdl van szd, azt vallalja-e. Ha e személy a
bizottsagi véleményezéskor még nem ismert, vagy bizottsagi véleményezésre az adott tigyben
nem keriil sor, ugy legkésdbb a képviselo-testiilet iilésének kezdetéig kell a nyilatkozatat
beszerezni.

(3) A képviseld-testiilet barmely képviseld javaslatara zart iilést rendelhet el az Matv. 46. §
(2) bekezdés c) pontjaban meghatarozott esetekben.

10. A napirend megallapitasa
17. §

(1) A képviselo-testiilet az eldterjesztett napirendi javaslatrol vita és szamozott hatarozat
nélkiil dont.



(2) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztdsara a polgarmester, az alpolgarmester, az
eléterjesztd és barmely képviseld tehet javaslatot, amelyet indokolni kell.

(3) A képviseld-testiilet a napirendi pontokat az elfogadott sorrendben targyalja.

(4) A két tilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl sz0lo, az alpolgarmester altal végzett
tevékenységet is magaban foglald polgarmesteri tdjékoztatd, valamint a lejart hatarideju
hatarozatok végrehajtasarol szold beszamold elfogadasarol a képviseld-testiilet — a napirend
elotti témak kozott — vita nélkiil dont.

(5) Napirend siirgdsségi targyalasat inditvanyozhatja:
a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

¢) barmelyik képviseld,

d) a témakor szerint illetékes bizottsag,

e) a jegyz0, aljegyz0.

(6) A siirgdsségi inditvanyt — rovid indokolassal — legkés6bb az iilést megeldz6 munkanap
végéig kell a polgdrmesternél benyujtani.

(7) A siirg6sségi inditvany elfogadasarol a képviseld-testiilet vita €s szdmozott hatarozat
nélkiil dont.

11. A képviselo-testiilet iilésének vezetése
18. §

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
egylittes tartés akadalyoztatdsuk, vagy a tisztségek egyidejii betOltetlensége esetén a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke (a tovabbiakban: iilésvezetd) vezeti.

(2) Az iilésvezet6 feladatai és jogositvanyai:

a) megallapitja — és az iilés soran figyelemmel kiséri — a hatarozatképességet, az {tilést
megnyitja, berekeszti,

b) elbterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrol,

c) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetve lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési
javaslatokat,

d) a hosszlra nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok iddtartaméanak
korlatozasat vagy a vita lezarésat,

e) hozzaszolaskor megadja, indokolt esetben megtagadja, illetve megvonja a szét a jelenlévok
barmelyike tekintetében,

f) figyelmezteti a hozzdsz6lot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kdvetkezményeként az illetd személy
ugyanazon ligyben nem szdlalhat fel,

g) targyalasi sziinetet rendelhet el, az {ilést meghatarozott idére félbeszakithatja, vagy
berekesztheti,

h) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendreutasitja azt, aki az iilésen méltatlan magatartast
tanusit, tovabba - a képviseld-testiilet tagja kivételével - azt, aki ismételt rendreutasitds
ellenére is zavarja az iilést, kivezettetheti,

1) interpellaciora, kérdés feltevésére - a napirend lezarasat kovetden — lehetdséget biztosit.

12. A hozzaszolasok



19. §

A képviselo-testiilet ilésein az alabbi tipust hozzaszolasok lehetségesek:

a) felszolalas ligyrendi kérdésekben,

b) felszolalas napirenden kiviil (felszolalas napirend eldtt, illetve személyes érintettség
cimén),

¢) hozzaszolas a napirendhez,

d) interpellacio,

e) kérdés.

20. §
(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor szot kérhet.

(2) Ugyrendi kérdés az iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a napirendi pont érdemét nem
érintd eljarasi kérdés.

(3) Ugyrendi kérdésben a képvisels-testiilet vita nélkiil hataroz.
21. §

(1) Napirend el6tt felszolalni a varos életét vagy a képviseld-testiilet munkajat érinto altalanos
jellegli kérdésben lehet.

(2) Felszolalasra jelentkezni az {ilés megkezdése eldtt a polgarmesternél (iilésvezetdnél) kell a
téma megjelolésével.

(3) A napirend eldtti felszolalés id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg.

(4) Nem lehet napirend el6tt felszélalni olyan iligyben, amely az 4ltalanos szabalyok szerint
napirendre tlizhetd, illetdleg kérdésként vagy interpellacioként terjeszthetd eld.

22.§

(1) A képviseld az onkorményzat feladat- €s hataskorébe tartoz6 minden ligyben magyarazat
kérése céljabol a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz ¢és az allando
bizottsagok elnokeihez interpellaciot intézhet.

(2) Az interpellacidt és az ezzel kapcsolatos tényleirast legkésdbb a képviseld-testiileti iilés
kezdetéig kell benyujtani a polgarmesternél az interpellalt tisztségviselonek valo egyidejii
eljuttatds mellett. Az interpellaciora az tilésen vagy legkésébb 15 napon beliil irdsban érdemi
valaszt kell adni.

(3) Az interpellalt valasz adasat kovetden az interpelldldo képviselének 2 perces viszont
valaszra van joga, melynek keretében nyilatkozik arrdl, hogy a valaszt elfogadja-e. Ezt
kovetden a képviseld-testiilet dont a valasz elfogadéasarol.

(4) Ha a képviseld-testiilet a valaszt nem fogadja el, az iilésvezetd koteles kiadni az ligyet a
feladatkorében érintett bizottsagnak vizsgalat céljabol, mely annak eredményérdl a soron

kovetkezd iilésen beszamol a képviseld-testiiletnek.

23.§



A kérdés az Onkormanyzat szervezetével, mukodésével, dontéseivel, tevékenységével
kapcsolatos tudakozodés, melyre az interpellacid szabdlyai azzal az eltéréssel iranyadoak,
hogy a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet nem szavaz.
13. A vita
24. §
(1) A napirendi pont targyalasat maximum 10 perces szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek
megtételére az eldterjesztd, az elokészitésért felelds személy, a jegyzd, aljegyzod és az illetékes

bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsos eloterjesztést, ahhoz képest 1j
informdaciokat kell tartalmaznia.

(3) A vita az illetékes bizottsag véleményének ismertetésével kezdddik.

(4) Ezt kovetden az eldterjesztéssel kapcsolatos allaspontjat hozzaszélasaban barmelyik
képviseld részletesen kifejtheti legfeljebb 5 percben, azt irdsban is benyujthatja.

(5) A felszolalasra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor.

(6) A képviseld modositd javaslatait a vita lezdrasdig megvaltoztathatja, s azt a szavazas
megkezdéséig barmikor visszavonhatja.

25. §

(1) A napirendi témaval kapcsolatban az eldterjeszt6hoz és az elOkészitésért felelds
személyhez a képviseldk és a meghivottak kérdést intézhetnek.

(2) A kérdések elhangzasa utan a valaszadas, majd a hozzéaszolas kovetkezik. Ha ugyanazon
személy ugyanazon napirendi ponttal kapcsolatban masodszor is hozzaszolasra jelentkezik, az

iilésvezetd a masodik hozzéaszoélast 2 percre korlatozhatja.

(3) A hozzaszolasokra az elOterjesztd, vagy felkérésére az eldkészitésért felelés személy
valaszol.

(4) A napirendi pont vitdjat az iilésvezetd foglalja 6ssze, amelyre az elSterjesztd valaszolhat,
majd az iilésvezetd a vitat lezarja.

14. A dontéshozatal médja
26. §

(1) Az tlésvezetd a vita lezardsa utan elsdként a modositd inditvanyokat, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavazasra.

(2) A képviselo-testiilet az Motv. 48. § (3) bekezdésében foglalt esetben tart név szerinti
szavazast.

(3) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyzd a névsor alapjan minden képviseldt személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt - ,jigen”, ,nem” vagy ,tartézkodom” - a



névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A név
szerinti szavazas eredményét az {ilésvezeto allapitja meg.

(4) A kézfelemeléssel torténd nyilt szavazas eredményét az tilésvezetd allapitja meg, illetve —
a szavazatok téves 0sszeszamlalasa miatt — elrendeli a szavazas megismétlését.

(5) Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenlOség all eld, a polgarmester még ugyanazon az
iilésnapon elrendelheti a szavazas megismétlését.

(6) Ha a szavazasra bocsatott javaslat nem kapja meg a tobbségi igent, a képviselo-testiilet a
javaslatot elutasitotta, mely tényt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Ez esetben az adott téma
tovabb targyalhato, vagy késdbbi idopontban ismételten napirendre tiizheto.

27.§

(1) A képviselo-testiilet barmely képviseld inditvanyara, egyszerli tobbséggel hozott
hatarozata alapjan titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben az Motv.
szerint zart iilést koteles tartani, vagy zart {ilést rendelhet el.

(2) A titkos szavazas a képviselO-testiilet pecsétjével ellatott szavazolapon torténik. A titkos
szavazas el0készitése, lebonyolitdsa és a szavazatok megszamléldsa a képviseld-testiilet tagjai
koziil alkalmanként valasztott 3 tagu bizottsag feladata. A szavazds eredményét a bizottsag
egyik tagja ismerteti a képviseld-testiilettel.

(3) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, melyet csatolni kell az iilés
jegyzdkonyvéhez.

15. Szavazati aranyok
28. §

(1) A képviseld-testiilet hatarozatképességéhez a megvalasztott képviseld-testiileti tagok tobb
mint felének jelenléte sziikséges.

(2) A képviselo-testiilet egyszerii tobbséget igényld dontéséhez a jelen 1évo képviseld-testiileti
tagok tobb mint felének egybehangzd szavazata sziikséges.

(3) A megvalasztott képviseld-testiileti tagok tobb mint felének egybehangzé szavazata
(mindsitett tobbseég) sziikséges az Motv. 50. §-dban meghatarozottakon tilmenden:

a) a fegyelmi ligyben hozott dontéshez,

b) a gazdaséagi program elfogaddsahoz,

¢) diszpolgari cim adomanyozaséhoz és visszavondsahoz,

d) Pro Urbe emlékérem adomanyozasahoz és visszavonasahoz.

16. A képviselo-testiilet dontései
29. §

(1) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, szamozott hatadrozat nélkiil dont:
a) a napirend meghatarozasarol,

b) a silirgdsségi inditvanyrol,

c) az ligyrendi kérdésekrdl,

d) a polgarmester tajékoztato jellegii bejelentéseirdl,



e) a képviseldi felvilagositas kérésre vagy kérdésre adott valasz elfogadasarol.

(2) A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviselo-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazéasban, valamint a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds
személy megnevezeését.

(3) A képviselO-testiilet hatdsagi hatarozataira — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.)
szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

(4) A bonyolultabb, tobb modositd inditvany eloterjesztésének, valamint szoban tett
javaslatokrol hozott dontés szd szerinti megfogalmazasanak idejére az iilésvezetd az tilést
felfiiggesztheti.

30. §

(1) A képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek jeldlése:

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének (a rendelet szadma)/(a rendelet
kihirdetése évének a szdma). [(a rendelet kihirdetése honapjdnak a szadma). (a rendelet
kihirdetése napjanak a szama).] onkormanyzati rendelete. P1.: 1/2011. (II. 28.) 6nkormanyzati
rendelet.

(2) A hatarozat jelolése:
(a hatarozat szama)/(a hatarozahozatal évének szama). [(a hatdrozathozatal hoénapjanak
szama). (a hatarozathozatal napjanak szama).] kt. hatarozat. P1.: 1/2011. (I. 27.) kt. hatdrozat.

(3) A rendeletek és a hatarozatok szamozasa év elején 1-es sorszammal indulnak.
31.§

A hatarozatok végrehajtasanak rendje:

a) A képviselo-testiileti hatarozatot a feleldsként megjeldlt személy koteles végrehajtani,
illetve végrehajtatni;

b) A képviseld-testiileti hatarozat végrehajtasaban és a végrehajtas ellendrzésében a hatarozat
targya szerinti kozremiikodot a jegyzo jeloli ki;

c) A hatarozatok végrehajtasarol, azok hataridejének lejartat kovetden a testiileti iilésen tesz
jelentést a polgarmester;

d) A hatarozatok naprakész nyilvantartasaért a jegyzo felelds;

e) A hatarozatot a képviselO-testiileti iilést koveté 5 napon beliil a jegyzd kiildi meg a
végrehajtasban kdzremiikodod személynek.

32.§

(1) A rendeletek, hatdrozatok nyilvantartasar6l, annak folyamatos karbantartdsarol a jegyzo
gondoskodik, sziikség esetén kezdeményezi a képviseld-testiilet dontéseinek moddositasat,
hatalyon kiviil helyezését.

(2) A képviseld-testiilet normativ hatarozatat a hatarozat meghozatalat kovetd 5 napon beliil a
polgarmesteri hivatal hirdetétabldjara torténd kifiiggesztésével kell kozzétenni. A normativ
hatérozat kozzétételének idOtartama: 10 nap. A kifliggesztés tényét, valamint annak kezdd és
befejezd napjat a hatarozatok kivonatanak kifliggesztett példanyan fel kell tlintetni.



(3) A képviseld-testiilet tilésén elfogadott hatarozatok - a zart {ilésen, onkormanyzati hat6sagi
tigyben hozott egyedi hatdrozatok kivételével - megtekinthetdek a polgarmesteri hivatal
jegyzoi titkarsagan, a varosi konyvtarban, valamint az dnkormanyzat honlapjan.

33.§

(1) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol a képviselO-testiilet rendes iiléseire irdsos
beszamolot kell késziteni, melyet a polgdrmester terjeszt eld.

(2) A hatdrozat végrehajtasar6l a hatarid6 lejartat, valamint a feladat elvégzését kovetd
képviselo-testiileti iilésen kell beszamolni. Ha a hatdrozatot azonnal végre kell hajtani, a
végrehajtasrol vagy annak helyzetérdl a kdvetkezo testiileti tilésen kell szamot adni.

(3) A beszamolonak tartalmaznia kell:

a) a lejart hataridejli hatarozat 1ényegét,

b) a hatarozat végrehajtasa soran tett intézkedések 1ényegét, azok eredményét,
c) a végrehajtas akadalyait, annak okait.

17. A rendeletalkotas

34. §

(1) Rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) a képviselo,

d) a képviseld-testiilet bizottsaga,

e) a jegyz0, aljegyz0, a polgarmesteri hivatal osztalyvezetoi,
f) a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat,

g) a civil szervezet.

(2) A kezdeményezést a polgarmesternek cimezve a jegyzonél lehet irasban benyujtani.
Amennyiben a rendelet-tervezetet megfelelden, targyaldsra alkalmas mddon nyujtottak be, azt
a polgarmester koteles a soron kovetkezd iilés napirendi javaslatdnak kialakitdsa soran
figyelembe venni.

(3) Amennyiben a rendeletalkotasra iranyuld inditvanyt nem a meghatarozott mddon
terjesztették eld és ezért annak részletes el6készitése sziikséges, a vonatkoz6 inditvanyrol vita
nélkiil hatdroz a testiilet.

(4) A rendelet-tervezet szakszerli elOkészitésérdl a jegyzd gondoskodik, a targy szerint
illetékes bizottsag kdzremiikddésével.

(5) Amennyiben a képviseld-testiilet a téma fontossaga miatt sziikségesnek tartja, elrendelheti
a rendelet-tervezet tobb forduloban torténd targyalasat.

(6) A képviselo-testiilet elrendelheti a rendelet-tervezet Totkomlos Varos honlapjan 8 napra
torténd kozszemlére tételét, vagy indokolt esetben — érdemi vita eldtti — kozmeghallgatasra
bocsatasat. A képviselO-testiilet a rendelet-tervezettel kapcsolatos észrevételeket a rendelet
megalkotasa soran biralja el.

35.§



(1) A megalkotott rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel
kell kihirdetni, melynek iddtartama 30 nap. A kifliggesztés tényét, valamint annak kezdd és
befejez6 napjat a rendelet kifiiggesztett példanyan fel kell tiintetni.

(2) A megalkotott rendeletrdl a helyi sajtoé Gtjan a lakossagot tdjékoztatni kell. A lakossag
széles korét érintd rendeleteket teljes terjedelemben kozzé kell tenni.

(3) A rendeletek megtekinthetéek a polgdrmesteri hivatal jegyzOi titkarsdgan, a varosi
konyvtarban, valamint az dnkormanyzat honlapjan.

18. A jegyz6konyv
36.§

(1) A jegyzOkonyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakon feliil tartalmazza:

a) a tavolmaradt képvisel6k nevét, a tavollét okat (valamint, hogy azt, hogy a képviseld a
tavollétét eldzetesen jelezte-e),

b) az {ilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

c) a jegyzOkonyvvezetd nevét,

d) a szavazasra bocsatott javaslat 25. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti elutasitdsanak
tényét.

(2) Barmely képviseld kérésére szd szerint keriil jegyzOkdnyvbe hozzaszolasa, vagy a
hatarozathozatal soran kisebbségben maradt véleménye.

37.§

(1) A jegyzOkonyv mellékletei:

a) a meghivo,

b) az irasos eldterjesztések,

¢) az irasban benytjtott hozzaszolas,

d) egyéb irdsos inditvany,

e) a megalkotott rendeletek,

f) a jelenléti iv — a helyben maradé példany esetében.

(2) A jegyz6konyv 3 eredeti példanyban késziil, a nyilvanos iilésrél felvett jegyzOkonyv egy
példanyat a valasztopolgarok szdmara hozzaférhetd helyen kell tartani a polgarmesteri
hivatalban, tovabba a kormanyhivatalon kiviil meg kell kiildeni a varosi kdnyvtarnak.

(3) A zart iilésrol késziilt jegyzokonyvet kiilon kell kezelni, abba a képviseld-testiilet tagjain
€s a jegyzon kiviil, a jegyzé engedélyével, csak az tekinthet be, akit a targyalt iigy
személyesen érint.

(4) A zart ulésrdl késziilt jegyzokonyvbdl az tligyfél, illetve meghatalmazott képviseldje
kizarolag az ligyében hozott dontés megtekintésére jogosult. A zart iilésen hozott dontések
koziil, jogszabaly altal megjeldlt tigyekben hozott dontést lehet nyilvanossagra hozni.

(5) Amennyiben a zart {ilés jegyzokonyve torvény rendelkezése szerinti kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot is tartalmaz, a betekintés kizardlag erre az adatra korlatozodhat,
azt azonban barki megismerheti.

(6) A képviseld-testiilet tilésének jegyzokonyvei és az azokhoz tartozd mellékletek — a zart
ilésre vonatkozd jegyzokonyvek ¢és mellékletek kivételével — megtekinthetéek a



polgarmesteri hivatal jegyzoi titkdrsdgan, a varosi konyvtarban és az Onkormanyzat
honlapjan.

38.§

(1) A képviseld-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil. A zart iilésrdl késziilt hangfelvételre a
36. § (4)-(6) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a hangfelvétel
a polgarmesteri hivatal jegyz0i titkarsagan hallgathaté meg. A hangfelvétel nem selejtezhetd.

(2) A nyilvénos tilések digitalis videofelvételei esetén a felvételeket 5 évig kell megdrizni.

III. Fejezet
A telepiilési képviselo és a tanacsnok

19. A telepiilési képviselo

39. §

(1) A telepiilési képviseld jogai az Mbtv.-ben €s mas torvényben meghatarozattakon kiviil:

a) a jegyzoOn, illetve a jegyzO tavollétében az aljegyzOn keresztiil betekintési joga van a
polgarmesteri hivatal munkajaba,

b) a képviseld a koz érdekében végzett munkdjaért megbizatasa idejére a képviseld-testiilet
altal onkorményzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra jogosult,

¢) az interpellalas joga.

(2) A keépviseld kotelességei az eskiijében fogadtak, az Motv.-ben €és mds torvényben
meghatarozottakon kiviil:

a) olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

b) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, a kiilonb6z6 Onszervezddd lakossagi
kozosségekkel, sziikség szerint fogadodora keretében.

c) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések el6készitésében, a kiilonbozd vizsgalatokban,
d) a képviseld-testiileti iilésrdl valo tadvolmaradéasat és annak indokat a polgarmesternek, a
bizottsagi iilésrél vald tdvolmaradasat és annak indokat a bizottsadg elndkének eldzetesen,
irasban vagy szdban bejelenteni (igazolt tavollét).

(3) A képviselo-testiilet tagjainak, a tanacsnoknak és a képviseld-testiilet bizottsagai nem
képviseld tagjainak tiszteletdijat és koltségtéritését onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(4) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elsé alkalommal torténd
elmulasztdsa esetén a mulaszté képvisel6t a mulasztas tudomasra jutasat kovetd soros
képviselo-testiileti  iilésen figyelmeztetésben részesiti a képviselO-testiilet. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a mulaszté képviseldé a kiilon Onkormanyzati rendeletben

megallapitott tiszteletdija 20 %-kal csokkentett 6sszegére jogosult, a mulasztast megallapitd
keépviseld-testiileti dontést kdvetd 3 honapon keresztiil.

20. A tanacsnok
40. §
(1) A képviselo-testiilet gazdasagi ligyekért felelds tanacsnokot valaszt.

(2) A tanacsnok feladatai:



a) az dnkormanyzat ¢és intézményei gazdalkodasaval 6sszefiiggd feladatai ellatasanak segitése,
feliigyelete,

b) az 6nkorményzat és intézményei vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatai ellatasanak
segitése, felligyelete,

c) az Onkormanyzat gazdasagi kapcsolatainak kiépitése €s fejlesztése, hazai és nemzetkdzi
beruhazokkal vald kapcsolattartas.

(3) A tanacsnok a képvisel6-testiilet felhatalmazasa alapjan jar el a (2) bekezdés szerinti
feladatkorébe tartozo ligyek intésében.

(4) A tanacsnok segiti az onkormanyzati képviselok, a nemzetiségi dnkormanyzatok és az
alpolgarmesterek munkéjat.

(5) A tanacsnok koteles az altala feliigyelt onkormanyzati feladatkorok tekintetében végzett
tevékenységérol a polgadrmestert haromhavonta irasban tajékoztatni, a képviseld-testiiletnek
minden év decemberében irdsban beszamolni.

(6) A tanacsnok dnkormanyzati rendeletben megallapitott tiszteletdijra jogosult.

(7) A megvalasztott tanacsnok nevét az SZMSZ-hez 2. fiiggelékként csatolni kell.

IV. Fejezet
A bizottsagok

21. A képviselo-testiilet bizottsagai
41. §

(1) A bizottsag nem képviseld tagjainak személyére az érintett bizottsag és a telepiilési
képviseldk tehetnek javaslatot.

(2) Az allando bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi miikodéssel dsszefiiggésben azonosak.

(3) Az alland¢ bizottsagok tagjai bizottsagi munkajukkal kapcsolatban megbizatasuk idejére
tiszteletdijban részesiilnek, melyet nkorményzati rendeletben allapit meg a képviseld-
testiilet.

(4) A bizottsagok tagjainak névsorat az SZMSZ-hez 3. fliggelékként csatolni kell.

(5) A képviselo-testiilet meghatarozott feladat ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat.

42.§

(1) A bizottsagok munkdjukat a képviselO-testiilet éves munkaterve ¢€s atruhdzott
hatéaskortikbe tartozo feladataik alapjan végzik és tartjak meg iiléseiket.

(2) A bizottsagok iiléseiket a képviseld-testiileti iilés hetében tartjak, melyre a meghivokat a
képviselo-testiileti tilésre sz016 meghivoval egyiitt kell kikiildeni a meghivottaknak.

(3) A bizottsagok a képviselO-testiileti iilésre készitett eldterjesztések koziil megtargyaljak a
feladatkdriikbe tartozo eldterjesztéseket.



(4) A bizottsagok sziikség esetén soron kiviili tilést tartanak.
43.§

(1) A bizottsag iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén a képviseld bizottsagi tagok koziil
altala felkért személy hivja 6ssze és vezeti.

(2) A bizottsag tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. Amennyiben az éves bizottsagi
iilések szamanak felén nem vett részt, ugy a bizottsag elndkének javaslata alapjan a képviselo-
testiilet dont a bizottsagi tagsag megsziintetésérol, vagy tiszteletdijanak mérséklésérol.

(3) A bizottsag konkrét témakdrben kiilso szakértdket is igénybe vehet.
44. §

(1) A bizottsag soron kiviili ilését ugy kell 6sszehivni, hogy az érdekeltek a meghivot és az
eléterjesztéseket legalabb az iilést megel6z6 3 munkanappal korabban kézhez kapjak.
Kivételes esetben a bizottsag iilése 3 napon beliili idOpontra, rovid Gton — telefonon — is,
Osszehivhato.

(2) Az elndk a bizottsag iilését koteles dsszehivni:
a) a képviselo-testiilet hatarozata alapjan,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsag legalabb 2 tagjanak inditvanyara.

45. §

(1) A tobb bizottsag feladatkorét érintd ligy napirendre tlizésérdl a bizottsdgok elndkei
kotelesek egymast tajékoztatni €s lehetdség szerint egymas iilésén a képviseletet biztositani.

(2) A bizottsagok elnokei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés keretében torténd
megtargyalasarol.

(3) Tobb bizottsag egyiittes iilését az azt kezdeményezd bizottsag elndke hivja dssze.
46. §

(1) A bizottsag hatdsagi atruhazott hataskorében — az Motv.-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény szerinti, a nem hatdsagi
atruhdzott hataskor gyakorldsa soran, valamint a képviselO-testiilet feladat- és hataskorébe
tartozo téma eldkészitésekor, véleményezésekor az SZMSZ szabalya szerinti hatarozati
forméaban hozza meg a dontését.

(2) A bizottsag zart iilésére a 37. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

47. §
(1) A bizottsdg dontésének kiadmanyozodja a bizottsdg elndke. Amennyiben az elndk a
bizottsag iilésén akadalyoztatdsa miatt nem tud részt venni, a dontések kiadmanyozoja az

altala az iilés Osszehivasara, levezetésére felkért személy.

(2) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhat6 az a tag, akit vagy akinek a kozeli hozzatartozojat
az lgy személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A
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szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(3) A bizottsagi dontések végrehajtasarol, tovabba a milkddésiikhdz sziikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasarol a jegyzo — az altala megbizott bizottsagi
referens Utjan — gondoskodik.

48.§

(1) A bizottsag 1lésérél a képviselo-testiileti {ilés jegyzOkonyve tartalmi ¢és formai
kovetelményeinek megfeleld jegyzOkonyv késziil, melynek eredeti, alairt példanyat a
bizottsagi referens Orzi.

(2) A képviselo-testiilet altal bizottsadgaira atruhdzott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 3.
melléklete tartalmazza. A bizottsdgok évente egy alkalommal beszamolnak a képviselo-
testiiletnek az atruhazott hataskorben végzett tevékenységiikrol.

49.§

A Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag:

a) végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, nyilvantartasat és ellendrzését,

b) ellatja az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos, Motv.-ben meghatdrozott bizottsagi
feladatokat.

V. Fejezet
A polgarmester és az alpolgarmester

22. A polgarmester
50. §

(1) Tétkomloés Varos Polgarmestere megbizatasat foallasban latja el. Feladat- és hataskorét -
torvényben és kormanyrendeletben meghatarozottakon tal - a képviseld-testiilet allapitja meg,
melyek a képviseld-testiilet miitkdésével osszefliggésben kiilondsen az aldbbiak:

a) biztositja a képviseld-testiilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti miikodését,

b) segiti a telepiilési képvisel6k munka;jat,

c) kapcsolatot tart a telepiilés tarsadalmi és civil szervezeteivel, gazdalkodé szervezeteivel,
ezek vezetoivel,

d) eldsegiti a lakossag onkorményzati feladatokban vald kozremiikodeését,

e) apolja az dnkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatait,

f) nyilatkozik sajtonak, hirk6z16 szerveknek,

g) az Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan meghatarozza azt a kort, amelyben egyetértési joga
sziikséges,

h) a vonatkozé Onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott keretek kozott kotelezettséget
vallalhat, szerzodést kothet.

(2) A polgarmester

a) amennyiben a képviseld-testiilet hatarozatképesség vagy hatdrozathozatal hidnya miatt
ugyanazon ligyre vonatkozoan két egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, valamint
b) a két iilés kozotti idészakban az Motv. 42. §-ban meghatarozott iligyek kivételével —
utolagos beszamoléasi kotelezettség mellett — donthet mindazon, a képviseld-testiilet
hataskorébe tartozo, kotelezettségvallaldssal nem jard halaszthatatlan ligyekben, amelyeknél a
dontés elmulasztasa az dnkormanyzat miikodését veszélyezteti.



(3) A képviseld-testiilet a polgdrmester jutalmat a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag
javaslatat kikérve allapitja meg. A polgarmester szabadsagara vonatkoz6é dokumentéciokat az
alpolgarmester irja ala.

(4) A polgarmester a polgarmesteri hivatalban minden honap els6 keddjén 13 — 16 6ra kozotti
id6épontban fogadoorat tart.

(5) A polgarmester e tisztségérdl a képviseld-testiilethez intézett irdsbeli nyilatkozataval
mondhat le, melyet az alpolgdrmesternek, alpolgarmester hianyaban a pénziigyekért felelds
bizottsag elndokének adja at.

(6) A képviseld-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 4.
melléklete tartalmazza. A polgarmester évente egy alkalommal beszdmol a képviseld-
testliletnek az atruhdzott hataskorben végzett tevékenységerol.

23. Az alpolgarmester
51. §

(1) A képviseld-testiilet a polgdrmester munkajanak segitésére 1 £6, a képviseld-testiilet tagjai
koziil valasztott foallasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester fobb feladatai:

a) akadalyoztatdsa esetén a polgarmester helyettesitése,

b) a polgarmester munkdjanak segitése,

c) a polgarmester altal meghatarozott, a képviseld-testiilet miikodésével, az onkormanyzattal
kapcsolatos feladatok ellatasa.

(3) Az alpolgarmester a polgarmesteri hivatalban minden honap masodik hétf6jén 9 — 12 ora
kozotti idodpontban fogaddorat tart.

VI. Fejezet
A jegyz6 és a polgarmesteri hivatal

24. A jegyz6
52.§

(1) A jegyzd torvényben és mads jogszabdlyban meghatirozott feladatok ellatdsan és
hataskorok gyakorlasan tul,
a) az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatban:
aa) elokeésziti a képviseld-testiilet €s a bizottsagok iiléseit, valamint a targyalando
eléterjesztéseket,
ab) ellatja a képviseld-testiilet €s a bizottsdgok szervezési, ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,
ac) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, az alpolgarmestert, a képviseldket, a
bizottsdgokat az dnkormanyzatokat érinté jogszabalyokrol, a polgadrmesteri hivatal
munkajarol.,
ad) koteles jelezni a képviselO-testiiletnek, a polgadrmesternek, a képviseld-testiilet
bizottsagdnak, ha dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd. A jegyzd jelzési
kotelezettségét a képviseld-testiilet, bizottsag iilésén szdban, az iilést kdvetden
irasban, valamint kozvetleniil a polgarmester felé irasban teljesitheti.



b) egyéb fobb feladatai:
ba) ellaitja a kozigazgatdsi tevékenység egyszerlsitésével, korszerlisitésével
Osszefliggo feladatokat,
bb) folyamatosan ellendrzi a hivatal tevékenységét, kiilonds tekintettel az
igyfélfogadasra.

(2) Totkomlos varosaban a jegyzo helyettesitésére aljegyzot nevez ki a polgarmester.

(3) A jegyzoi ¢és az aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyzoi feladatokat a polgdrmesteri hivatal - a
jegyz6i feladatok ellatdsara eldirt képesitési ¢€s alkalmazasi feltételeknek megfeleld,
munkakori leirdsa szerint e feladattal megbizott — koztisztviseldje 1atja el.

(4) A képviselO-testiilet altal a jegyzOre atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 5.
melléklete tartalmazza. A jegyz0 évente egy alkalommal beszamol a képviselO-testiiletnek az
atruhdzott hataskorben végzett tevékenységérol.

25. A polgarmesteri hivatal
53.§

(1) A képviselo-testiilet 6nallo, egységes hivatalanak elnevezése:

TOTKOMLOSI POLGARMESTERI HIVATAL

Székhelye: 5940 Totkomlos, F6 ut 1.
levélcim: 5940 Totkomlos, Pf.: 43
Telefon: 68/462-122 Fax: 68/462-996
Honlap cime: www.totkomlos.hu
E-mail cime: jegyzo@totkomlos.hu
Hivatali kapu: HIVATALTK, KRID: 605078747

(2) A “Polgarmesteri Hivatal” feliratot a polgarmesteri hivatal épiiletén a magyar mellett
szlovak nyelven is fel kell tiintetni.

(3) A polgarmesteri hivatal 6nalld jogi személy, koltségvetési szerv. A miikodéséhez
sziikséges pénziigyi eldiranyzatokat az Onkormanyzat koltségvetése hatdrozza meg és
biztositja.

(4) A polgarmesteri hivatal belsd szervezeti tagozodasat €s a szervezeti egységek kozotti

munkamegosztds rendjét a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata
tartalmazza.

(5) Az tigyfélfogadas rendjét a polgdrmesteri hivatal bejaratanal fel kell tiintetni.
VII. Fejezet
26. Kozmeghallgatas, lakossagi forum
54. §
(1) A kdézmeghallgatds idéponjat a képviseld-testiilet hatdrozza meg a munkatervében, az

azon feliilli kézmeghallgatisrol a polgadrmester dont, aki egyben gondoskodik annak
nyilvanossagra hozatalarol.


http://www.totkomlos.hu/
mailto:jegyzo@totkomlos.hu

(2) A kozmeghallgatds helyét, idOpontjat és témdjat legalabb 8 nappal korabban,
hirdetétablara torténd kifliggesztés utjan, az onkormanyzat honlapjan és a Komlos Médiaban
kell meghirdetni.

(3) Az elére meghirdetett napirenden kiviil az allampolgarok, a telepiilésen miikodo
intézmények, szervek, civil szervezetek képviseldi kozérdeki tigyben a képviseld-testiilethez,
az egyes képviselokhoz, a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, valamint a jegyz6hoz
kérdést intézhetnek, kozérdekl javaslatot tehetnek.

(4) A kérdezo, javaslattevd személy maximum 2 alkalommal, 5-5 percben szoélalhat fel,
melyre iranyul6 szandékat kézfelnyujtassal jelezheti.

(5) Amennyiben az iilésen nem lehetséges a kérdezd részére valaszt adni, a polgarmesteri
hivatal koordinalasaval 15 napon beliil irdsban kell valaszolnia a kérdés targya szerint
illetékes személynek vagy szervezetnek.

(6) A kozmeghallgatas képviseld-testiileti tilés, melyrdl jegyz6konyv késziil.
55. 8

(1) A polgarmester a telepiilés egészének, vagy egy részének lakossagat kozvetleniil érintd
ligy megtargyalasara lakossagi forumot szervezhet.

(2) A lakossagi forum feladatai:

a) az dnkormanyzat és az érintett lakossag érdekdsszhangjanak eldsegitése,

b) az érintett lakossag, az ligyben €rintett civil szervezetek kozvetlen tajékoztatasa az idoszera
onkormanyzati feladatokrol, varosfejlesztési programokrol, kozérdekli kérdésekrol,

c) az ¢rintett lakossag, az ligyben érintett civil szervezetek észrevételeinek, javaslatainak
Osszegyljtése ¢és tovabbitasa a képviseld-testiilet, vagy annak illetékes szerve, az
onkormanyzat intézménye felé,

d) az iigyben ¢érintett civil és gazdasagi szervezetekkel, a lakossag Onszervez6dd
kozosségeivel valo kapcesolattartas €s folyamatos egytittmiikodés,

e) az érintett lakossag korében a varosszépité munka szervezésének eldsegitése,

f) allasfoglalas kialakitasa a telepiilés egészét, vagy egy részét érintd fejlesztési, rendezési
tervek megallapitasa el6tt, amelyet a polgarmester a képviseld-testiilet eldtt ismertet.

(3) A lakossagi forumra meg kell hivni a telepiilési képviseldket, az alpolgarmestert, a
jegyzot, a polgarmesteri hivatal targykor szerint €rintett belsd szervezeti egységeinek vezetdit,
tovabba a targykorhoz kapcsolddo kiilsd szakembereket.

(4) A lakossagi forumrol hangfelvétel késziil.

VIII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai és az ellenorzés

27. Az onkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa, vagyona
56. §

(1) A koltségvetésrdl és annak modositasarol, tovabba a zarszdmadasrol szold rendelet-
tervezetet a képviseld-testiilet valamennyi bizottsdga kotelezden megtargyalja.



(2) Az éves koltségvetés elfogadasandl az intézményekkel tortént egyeztetésrdl késziilt
feljegyzést az eldterjesztéshez mellékelni kell.

(3) A Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag az Motv. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon
feliil véleményezi az 6nkormanyzat gazdasagi programjat.

(4) Az onkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkci6 szerinti felsoroldsat
az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

57.§

A képviselo-testiilet az dnkorméanyzat vagyonara és az azzal vald gazdalkodasara vonatkozo
legfontosabb rendelkezéseket 6nkormanyzati rendeletben allapitja meg.

58. §

Az dnkorményzat gazdalkodasi feladatait a polgamesteri hivatal latja el. E korben:

a) elkésziti az Oonkormanyzati és intézményi konszolidalt koltségvetést, zarszamadast, az
1dokozi koltségvetési jelentést, a havi pénzforgalmi jelentést és errdl az illetékes minisztérium
altal eldirt modon tdjékoztatast ad az illetékes szervek és az Onkormanyzat tisztségviseldi
részére,

b) beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

c) lehivja az 6nkormanyzatot és intézményeit megilleté tdmogatasokat,

d) gondoskodik az Onkorméanyzat altal Iétrehozott ¢&és mikodtetett intézmények
pénzellatasarol,

e) biztositja a pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitel szabdlyszerli vezetését, kialakitja
sajat konyvvitelének szamlarendjét,

f) elkésziti az onkormdnyzat éves vagyonleltidrat, melynet csatol az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

59. §

(1) Az Onkorményzat fenntartdsdban, illetve milkodtetésében 1évd intézmények
miikodésiikrdl, az onkormanyzat gazdasagi tarsasdga szolgaltatasi tevékenységérdl évente
beszamolnak a képviseld-testiilet elott.

(2) Az onkormanyzat altal fenntartott, illetve miikodtetett intézmények €s az onkormanyzat
altal alapitott gazdasagi tarsasdg megnevezését az SZMSZ-hez 4. fliggelékként csatolni kell.

60. §

A polgarmester tartds tavolléte idején az alpolgarmester személyét érintd kifizetéseket a
pénziigyekért felelds bizottsag elndke utalvanyozza.

28. Az ellendrzés
61.§
Az dnkormanyzati intézmények pénziigyi, gazdasagi ellendrzését négyéves, belsd ellendrzeési
stratégiai terv alapjan, gazdasagi évenként harom ellendrzés keretében a megbizott belsd

ellendr végzi. Az éves ellendrzési tervet és az éves belso ellendri jelentést a képviseld-testiilet
hagyja jova.



IX. Fejezet
A nemzetiségi onkormanyzatok miitkodési feltételeinek biztositasa

62. §

A nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan

a) az onkorményzat és a Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat altal kozigazgatasi
szerzddés formajaban megkotott megallapodast az SZMSZ-hez 5. fiiggelékként,

b) az &nkormanyzat és a Totkomlés Viaros Cigany Nemzetiségi Onkorményzata 4ltal
kozigazgatasi szerzodés formajaban megkotott megallapodast az SZMSZ-hez 6. fliggelékként
csatolni kell.

X. Fejezet
Z.aro rendelkezések

63. 8§
(1) Ez arendelet ............. 1ép hatélyba.

(2) A rendelet hatalyba lepesével egyidejlileg hatalyat veszti a Totkomlos Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
sz616 16/2019. (X.29.) 6nkorményzati rendelet.

Totkomlos, 2024. oktdber .....

Zsura Zoltan Janos dr. Kormanyos Laszlo
polgarmester jegyzd

Zaradek: A rendelet 2024. oktober .... napjan kihirdetésre kertiilt.

Totkomlos, 2024. oktédber .....

dr. Kormanyos Laszlo
jegyzo



1. melléklet a  /2024. (X. __.) onkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ES SZERVEI ALTAL HASZNALT BELYEGZOK
LEIRASA ES LENYOMATATA

1.
Képviselo-testiilet

A képviselo-testiilet bélyegzdje kor alakt, felsd koriven a , Totkomlds Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete” felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere.

2.
Polgarmester

A polgarmester altal hasznalt belyegzé kor alaku, felsé koriven ,TOTKOMLOS VAROS
POLGARMESTERE?” felirat, kozépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegzd sorszama.

3.
Szocialis Bizottsag

A Szocialis Bizottsag bélyegzdje kor alaki, felsé koriven ,,Véarosi Onkorméanyzat Szociélis
Bizottsag” felirat két sorban, kozépen Magyarorszag cimere, alul a bélyegzd sorszama, az alatt
,, L otkomlos” felirat.

Mas bizottsag sajat bélyegzdvel nem rendelkezik, amennyiben sziikséges a képviseld-testiilet
bélyegzdjét hasznalja.

4.
Polgarmesteri Hivatal
A Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje kor alaku, korben a ,,Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal”
felirattal, k6zépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegz6 sorszama.
5.
Jegyzo

A Jegyzd altal hasznalt bélyegzd kor alaku, korben ,,Totkomlos Varos Jegyzdje” felirattal,
kdzépen Magyarorszag cimere, az alatt a bélyegzd sorszama.



011130

013320
013350
013370
016080
022010
032020
041233
041237
045120
045140
045150
045160
045161
047120
047410
051030

051050
052020
052080
062020
063020
063080
064010
066010
066020
072111
072311
074031
074032
081041
081045
081061
081071
082030
082044
082061
082092
082093
083020
083030
084020

2. mellékleta  /2024. (X. __.) onkormanyzati rendelethez

Onkormanyzati szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcio6 szerint

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd-fenntartas és — mitkodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Ut, autopalya épitése

Varosi és eldvarosi kozati személyszallitas

Egyéb szarazfoldi személyszallitas

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Kerékparutak iizemeltetése, fenntartasa

Piac lizemeltetése

Ar- és belvizvédelemmel osszefiiggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Omlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakdsa

Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa, atrakasa

Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, tizemeltetése
Telepiilésfejlesztési projektek és tAimogatasuk

Viztermelés, kezelés, ellatas

Vizellatassal kapcsolatos kozmi épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Kozvilagitas

Zoldtertilet-kezelés

Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héziorvosi alapellatés

Fogorvosi alapellatas

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjisag-egészségiigyi gondozas

Versenysport- €és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
Szabadiddsport — (rekreacios sport-) tevékenység €s tdmogatasa
Szabadidds park, fiirdd és strandszolgaltatas

Udiiléi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

Konyvtari szolgéltatasok

Muzeumi gytijteményi tevékenység

Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa
Koézmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
Konyvkiadas

Egyéb kiadodi tevékenység

Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tdmogatasa



086030
091140
095020
096015
102023
102024
104031
104037
104060
106020
107051
107052
107055
107080

Nemzetkozi kulturalis egytittmikodés

Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai

Iskolarendszeren kiviili egy€b oktatas, képzés
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Iddskortiak tartds bentlakasos ellatasa

Demens betegek tartds bentlakasos ellatasa

Gyermekek bolcsdédében €s mini bolesédében torténd ellatasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javitd programok
Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd ellatasok

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Hazi segitségnyujtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok



3. melléklet a  /2024. (X. __.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL BIZOTTSA(}AIRA ATRUHAZOTT HATASKOROK
JEGYZEKE

1) Szocialis Bizottsag

1.1. dont rendkiviili teleptilési tAmogatas irant benyujtott kérelmekrol,

1.2. dont egyszeri tiizeldanyag-tdmogatas irant benyujtott kérelmekrol,

1.3. dont lakascélu helyi tdAmogatas irant benyujtott kérelmekrol,

1.4. dont a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat odaitélésérél,
1.5. jovahagyja a Totkomldési Szocidlis Szolgaltatdé Kozpont szervezeti és miikodési
szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

2) Oktatasi, Kulturélis és Sport Bizottsag

2.1. meghatarozza a Tétkomlési Ligeti Ovoda vonatkozasaban az indithaté csoportok szamat,
a beiratkozési idészakot, dont az dvodaba torténd jelentkezés modjarol, a nagyobb
l1étszamu gyermekek egy iddszakon beliili 6vodai felvételének idépontjarol, az 6voda heti
¢s éves nyitvatartasi idejének meghatdrozasarol,

2.2. jovahagyja a Totkomlési Ligeti Ovoda szervezeti és mitkodési szabélyzatat, hazirendjét,
a Totkomlosi Mivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar szervezeti és miikddési
szabalyzatat, a konyvtari leltarozasi litemtervet.

3) Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag

3.1 A 25 millio forintos forgalmi értéket meghaladd értékli onkorményzati vagyontargy
hasznositasanak atengedésére vonatkozod, a nemzeti vagyonrdl szolo torvényben eldirt
versenytargyalas lefolytatasa,

3.2 a 25 millié forintos forgalmi érték folotti onkormanyzati vagyontargy elidegenitésére
vonatkoz0, a nemzeti vagyonrdl sz6l6 torvényben eldirt versenytargyalas lefolytatésa.
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4. melléklet a  /2024. (X. __.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALIAL A POLGARM];STERRE ATRUHAZOTT
HATASKOROK JEGYZEKE

. dont ¢letet, testi épséget vagy lakhatast kozvetleniil veszélyeztetd helyzetben rendkiviili

telepiilési tamogatas megéllapitasarol,

dont koztemetés koltségeinek megtéritésérol,

a tulajdonosi jog gyakorldja dontései alapjan a szovegszeriien elfogadott szerzédéseket
megkoti,

ellendrzi a szerzddésben foglaltak teljesitését és indokolt esetben megteszi azokat a
jognyilatkozatokat, amelyek szerzodés felbontasara vagy megsziintetésére iranyulnak,
vagy ¢érvényesiti az Onkorményzat igényeit, ideértve peres €és nem peres eljaras
meginditasat is,

onalléan elutasit olyan szerzOdési ajanlatokat, amelyek elfogadésa jogszabalyi
rendelkezéssel, vagy dnkormanyzati hatarozatban eldirtakkal ellentétes lenne,
kozmiiszolgaltatok részére kozmivezetékek elhelyezése céljara vezetékjogot, vagy
szolgalmi jogot, vagy haszndlati jogot Onkormdanyzati ingatlanokon olyan mértékig
biztosit, amelyek az ¢érintett ingatlanok rendeltetés szerinti felhasznalasat nem
befolyasoljak,

vezeték-, szolgalmi- és hasznélati jogot biztositd szerzOdéseket az dnkorményzat, mint
jogosult javara 1.000.000 forint értékig onalldéan megkot,

megkoti az 1 hektart meg nem haladd mezdgazdasagi rendeltetésti foldteriiletekre
vonatkozo6 haszonbérleti szerzédéseket, a képviseld-testiilet altal meghatarozott haszonbér
alkalmazasaval,

engedélyezi a nem iizleti célu kozosségi szabadidds széllashely (Totkomlds, Kossuth 24.
sz. alatti Ifjisagi Szallo) igénybevételét,

megkoti a telepiilésrendezési tervben kozut, vagy egyéb kozteriilet rendeltetésti ingatlan
tulajdonjoganak ellenérték nélkiili megszerzését tartalmazo szerzddéseket,

eljar kozteriilet-hasznalat engedélyezéssel kapcsolatos tigyekben,

dont a civil szervezetek birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel Osszefliggd eljarasi
szabalyokrdl sz6lo 2011. évi CLXXXI. torvény 21. § (4) bekezdése szerinti hozzéjarulés
kérdésében.

dont az 0jszilottek tamogatasdnak megallapitasarol.



1. fliggeléek a  /2024. (X. __.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet tagjainak névsora

Polgarmester: Zsura Zoltan Janos
Alpolgarmester:
Képviselok: Dr. Bada Janos
Balogh Gabor
Gyuros Pal
Haldszné Dani Edit
Horvéath Zoltan Laszl6

Lauké Zsuzsanna Eva
Dr. Libor Zsuzsanna
Molnar Gébor Pal



2. fiiggelék a  /2024. (X. _.) onkormanyzati rendelethez

Toétkomlés Varos Gazdasagi Ugyekért Felel6s Tanacsnokanak neve:




3. fiiggelék a  /2024. (X. _.) onkormanyzati rendelethez

A bizottsagok tagjainak névsora

Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag

Elnok:
Képvisel6 tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:

Szocialis Bizottsag

Elnok:
Képviseld tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:

Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag

Elnok:
Képviseld tagok:

Kiilsds bizottsagi tagok:




4. fiiggeléek a __ /2024. (X. __.) onkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat fenntartasaban és/vagy miikodtetésében 1évo intézmények és az
onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag

1. Az dnkormanyzat altal fenntartott és mukodtetett intézmények:

1) Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal; 5940 Téotkomlos, Fo ut 1.

2) Toétkomlosi Miivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar; 5940 Totkomlos, Erzsébet utca
2/A.

3) Totkomlosi Ligeti Ovoda; 5940 Totkomlos, Erzsébet utca 3.

4) Totkomlosi Szocidlis Szolgaltato Kozpont; 5940 Totkomlos, Posa u. 2.

2. Az 6nkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasag:

1) Komlos Telepiilésszolgaltatasi Kft.; 5940 Totkomlos, Kossuth Lajos utca 2.
(6nkormanyzati tulajdoni hanyad: 100 %)



5. melléklet a  /2024. (X. __.) 6nkormanyzati rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A JEGYZORE ATRUHAZOTT
HATASKOROK JEGYZEKE

Dont a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tdimogatas iranti kérelmekrdl,

Dont a lakhatasi tamogatas irant benyujtott kérelmekrol,

A koOzosségi egylittélés alapvetd szabalyait sérté magatartdsok vonatkozasaban az
eljarast lefolytatja, a kdzigazgatasi birsagot kiszabja.
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